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Déroulé du webinaire

x 1h30 de prise de parole

x 30min _de questions/reponses

EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET | L'Union européenne.
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avec
UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen.




Animation du webinaire

SONDAGE

A Un sondage sera lancé au cours du webinaire C vous serez invités a répondre aux
guestions lorsque ¥ £t EK Z S [ S voUsRehk idftrhdra .

POSER VOS QUESTIONS

A Utiliser la fonctionnalité Chat pour poser vos questions au fil de la présentation
=> Veuillez préciser votre structure et votre Service instructeur (Sl).
A la fin, un temps sera consacré pour y répondre .

EN CAS DE DECONNEXION

A Vous pouvez vous reconnecter via le lien TEAMS envoyé par mail. Contactez
JEEKZSI SaUUWPEULL 5P
06 92 46 95 60 SOOBRATTY Hisham & 06 92 48 96 71 BACHELIER Naick
A Sile probléeme de connexion persiste : le Powerpoint du webinaire sera transmis a

tous les invités a la suite de § £ L U [ L [Ze8 Bebvices instructeurs se tiennent
également a votre disposition pour répondre a vos interrogations

) CEurope Ex C’e v\febina'\re e}t cofinancé par
S ** N ~ L'Union européenne. )
" g ~ g L'Europe s'engage 4 La Réunion
a La Réunion

avec
UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 3
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Ordre du jour

1. Calendrier et préconisations de fin de gestion

2. Justification de la réalisation de y £ ¢ QL PEU S |

2.1 Réalisation

2.2 Obligations de publicité

2.3 Eligibilité et suivi des participants
2.4 Principes horizontaux

3. Justification du plan de financement

3.1 Dépenses éligibles et inéligibles
3.2 Dépenses de personnel

3.3 Dépenses de fonctionnement
3.4 Dépenses de prestation

3.5 Dépenses liées aux participants
3.6 Ressources

4. Problemes techniques
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1. Calendrier et préconisations

fin de gestion

FSE

U'Europe met des étoiles
dans vos projats
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Cloture du PO FSE

Calendrier

x 31/03/2023 : Fin de la période de réalisation des opérations

x 30/06/2023 : Fin de période Kt S X U Rebde @dhiventionnement

x 30/06/2023 : Fin de dépbt des bilans

x Février 2024 : Dernier appel de fonds ala Commission européenne (CE)

x 30/06/2024 : Cloture des comptes du programme

EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET | L'Union européenne.

DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION avec

Lidersé

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 6




o O 0O © o o

Préeconisations

pour le porteur de projet

Anticipation de la période de congés (pour étre disponible durant le CSF)
/'\ Reéactivité lors des échanges avec votre Service instructeur (SI)
Changement Kt L q 5 ®her) les accés sur MDFSE

Opération terminée => Transformation du bilan intermédiaire en bilan final
/'\ Déposer le bilan final au plus vite et au plus tard le 30/06/2023

Contacter votre Slen cas de difficulté

Informer des changements de situation
Représentant légal : délégation de signature, PVKt S > U Eajfourgiv S ¢ [
RIB: fournir la piece +une note K+ ST Oc¢ P mBdal& disppnible

Ex

PREFET

DE LA REGION
REUNION

Liberté

Ce webinaire est cofinancé par
L'Union européenne.

L'Europe s'engage a La Réunion
avec

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen.




Préconisations

pour le porteur de projet

/'\ Messageviay £ ST UIKP QE ji [Ede #DESE au gestionnaire + responsable du Sl a saisir

Opération N* - Conventionné

Détail de I'opération

p i

CR

°

Nouveau Message

Etape du dossier*  gan N°1 - Versior

°

°

°

RCREE F7AN

Objet du message

°

°

rofi#geE R

Contacts des responsables des services instructeurs

A
A

Sl de la DEETS : Océane RIGNAULT, oceane.rignault@deets.gouv.fr : 974.fse@deets.gouv.fr

Sldu Département : Cindy BENNET, cindy .bennet@cg 974 .fr
Chloé VELY, chloe .vely@cg974 .fr
Slde la Région : Yohan MOURGAUD, yohan .mourgaud@cr -reunion .fr

[Europe EX Ce webinaire est cofinancé par

S’ y N o PREFET | L'Union européenne.
R g - g Fs E DE LA REGION L'Europe s’engage & La Réunion
a La Réunion Ceurop EE’EN'ON avec

rope met des étoiles
P

rojets Egulité UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 8
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Définition Contrdle de Service Fait

Oj fFLZE oLUQL Kts53I ; O\ o
adrifirgs@edivie Ephy Sigué et comptable du bilan KELOGL]
LEQQ5S KL 9E KLZEI KL KL QESLCZ

A la fin du CSF,notification des conclusions provisoires au bénéficiaire : début de la
période contradictoire de 15 jours pour contester les conclusions.

YPEI 272S3>Scl KL 9tcqQLPEULScI & 9t 35U0Uc¢cPSUL KL jLPU
observations pouvant nécessiter des modifications du CSF et de nouvelles
conclusions.

N otification des conclusions définitives et proposition de mise en paiement.

EPLXLI UVEULUScI KL 9tcqQLPEULUScI & 9rEQQLy KL Ocl Kz L
Commission Européenne.

~

Ec>zZS|] SyS0L KEESKSUS LOUGUOLPILEI QCcS5UENILV EucSP KLZ

$J&8 3 3 3 3

lEurope EX Ce webinaire est cofinancé par

PREFET | L'Union européenne.
Fs E DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION avec
: o

LEurope met des eto Litend . .
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Preparation des pieces jointes

PRESENTATION DES PIECESJUSTIFICATIVES b NORMES & CLASSEMENT

o Ld&i nt Rlgs Ricceis dé®atérialisées doivent étre disponibles pendant le CSFet j us q 8D a u
décembre2027

o Nommer explicitement les pieces jointes

Exemples :

PJ REA_CompterenduReunionDu
PJ HOR_EgaliteFemmesHommes
PJ HOR_Developpement durable
PJ_ELI_PAYETMichel
PJ_PUB_AfficheA3
PJ_PUB_SignatureCourriel
PJ_DPE_AnneeN_PAYETMichel

oo J>o T To o T To

o

Dans le développement des réponses aux questions sur MDFSE et a celles de la personne
en charge du CSF: faire référence aux pieces et indiquer leur emplacement

o Pour chaque onglet de la section « Reéalisation » (principes horizontaux, obligations de
publicité) / ligne de dépense (salarié, marché, participant, etc.) : réunir les PJdans un
unique document PDF / dossier compressé Zip, classées par sous-catégorie ou
chronologiquement

Ex

PREFET

DE LA REGION
REUNION

Liberté

Ce webinaire est cofinancé par
L'Union européenne.

L'Europe s'engage a La Réunion
avec

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 10




Echanges
I Lqcl LY & 9YLEcCj

0 Les échanges entre le bénéficiaire et la personne en charge du CSF auront lieu via
la messagerie de MDFSE (tracabilité) + Appel téléphonique / Email

o /!'\ Réactivité lors du CSF :un délai maximum de 15]jours estdonné pour
transmettre a son Sl ou au prestataire les pieces complémentaires demandées

Le porteur de projet veillera a contacter son Sl pour connaitre les modalités.

0 Reéactivité pendant la période contradictoire : un délai de 15 jours est donné pour
répondre a la transmission des conclusions provisoires du CSF

o Possibilité de valider les conclusions avantla finde la  période contradictoire via la
messagerie MDFSE

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.

DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec

Liberté

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 11




2. Justification de la réalisation vde
VEcCdLPEUSCI

2.1 Réalisation

2.2 Obligations de publicité
2.3 Participants

2.4 Principes horizontaux




2.1 Réalisation

o Piéces non comptables servant a prouver la réalisation de gLE] USCI

0 Les piéces a déposer obligatoirement sont celles conventionnées . se réferer
a la convention et aux unités indiquées pour justifier de la réalisation de
ytcocQLPEUSCI

o Hors pieces conventionnées, échange au préalable avec votre Sl : toutes les
qsSrjrx U53s0SOSEILV K53 Jc¢l KLPcS9LZLI UL KL
décrites dans le bilan

0 Transmettre dans un dossier compressé Zip / PDF :
- SUPE] LY jYEZZILYS QEP ¢cPKPL jFPclcyc6Sasl
- Grand nombre de livrables : transmettre prioritairement un inventaire Excel

des pieces disponibles. Sur la base de ce document, le gestionnaire

demandera les pieces nécessaires au controle

> Dénomination sous MDFSE : PJ REA_ NomPiece

EX Ce webinaire est cofinancé par

PREFET | L'Union européenne.
Fs E DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION avec
UEurope met des étoiles Libersé
5 Vo projets :

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 13




2.2 Obligations

de publicite 1/2

¢l VPAyL KL jcl OcPZSULUL Eulj] 9YtEITITL

* X 5 "Ce projet (ou accompagnement) est cofinancé
’; par I'Union Européenne.

L'Europe s'engage a La Réunion avec le Fonds

Social Européen.”

o | | e

*
*

*
* 4 *

avec le FS€

UNION EUROPEENNE

@ Pour le dispositif REACT-EU

e Cette opération e_st cofinarllcée
Lo x * par le F_onds Social européen -
v partenaire * FSE« Financement dans Ie_:
ey E * cadre de la réponse de I'Union
UNION EUROPEENNE | § la pandémie de COVID -19 »
EN Ce webinaire est cofinancé par

L'Union européenne.

PREFET _
Fs E DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION

L'Europe met des étoiles Libersé avec . . 14
dans vos projets Egeit UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen.




2.2 Obligations

de publicite 2/2

Transmettre dans un dossier compressé Zip / PDF :

x OSUL KkKIULPILLD & j EQUSPL KtLj PEI OESZIEIULU ECQ
la description de  § £ ¢ Q] PbEeb @midlément du lien fourni dans la partie
narrative

x Ef cUc¢c KL EOOSjilL=z K KEIZ KLX 9SL530 ESZILZ

locaux

x | GLZaQyLs KL Z5QQcPUI od jc5PPSL Paullesl ZESY | |
KELZEPS6LZLIT U) PEQQCcPULUE Ko2EjuSuSuL; TPEQQc®PUL
QLKES6Cc6ESqdL3E) Kcj5ZLIULUE KL jczz51SjELUScI L

dépliants, séminaires, discours, diaporamas) A

x Dénomination sous MDFSE :PJ PUB_NomPiece

EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET | L'Union européenne.

DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION
Lidersé

avec
UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 15




2.3 Sulvi

des participants

Suivi des données (déclaratif)

Rappel : obligation de téléversement sur MDFSE au fil de § t L d&$ la recevabilité, via fichier
Excel ou par remplissage manuel

Indicateurs

Systeme de contrdle interne

o Dans le cadre de la vérification du respect des obligations de renseignement des
données relatives aux participants, le Slvous demandera Kt ST KSq3S L P

- De quelle maniére ont été collectées les données relatives aux indicateurs (Par qui ?
Comment ? Saisie directe dans Ma démarche FSE, importation de fichiers Excel) ?
Décrire la méthode et le systeme mis en place .

- Quel controle de la collecte des données relatives aux indicateurs avez-vous mis en
place (qui controle, comment) ? Quel controle de cohérence ? Quels sont les différents
niveaux de contréle ? Donner tout élément assurant la fiabilit¢é des données saisies

I\ Lesindicateurs obligatoires sont énumérés ay t E [ [4lddibtre convention

Correction financiére
Article 13.3 de votre convention
« Bareme de corrections applicables en cas de non renseignement des données obligatoires . »

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par

, [Europe 4 & W :
S y N g g a PREFET | * = L'Union européenne. )
X ~ Fs E DE LA REGION * * L'Europe s’engage & La Réunion
ELET europe mx ges ooites EE’EN'ON ioft el avec

v - .
meclefse cens ves projets Egald UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 16
Frarereit




2.3 Eligibilité

des participants 1/2

Eligibilité des participants (conformité)

Critere de vérification 1: éligibilité des participants déclarés

o Opération avec moins de 30 participants => Contréle exhaustif : charger toutes les piéces
Kt LY S 6dsd l&SdedtD du bilan

o Opération avec plus de 30 participants => Contréle par échantillonnage : attendre la liste
aléatoire établie par votre SI

0 Nécessité de transmettre les pieces Kt L § S 6cBrivebitjortbets
Bonnes pratiques pour € d r € Z des patti€ipgaMy :

Un fichier PDF par participant nommé explicitement «NOMPrenom » contenant les piéces
justificatives demandées (conventionnées / récapitulées par le Sl)dans un méme ordre

Recommandation : envoyer un exemple de dossier pour un participant au Sl au préalable pour
valider

> Dénomination sous MDFSE: PJ_ELI_NOMPrenom

'\ Attention_ a la complétude des pieces justificatives + lisibilit¢é des pieces (notamment les
pieces Kt S KL [ SOuUS pein& de déclaration Kt S L y S8 Barti@parg U L

EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET | L'Union européenne.

DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION avec

Lidersé

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 17




2.3 Eligibilité

des participants 2/2

Eligibilité des participants (conformité)

Critere de vérification 2 : livrable de réalisation (participation

controlée)

o Transmettre les éléments liés a leur

accompagnement et participation effective

rattachement matériel

a ytEj] Wbrcld période

a yEcqlLPHERSCcI

a ytcdlPE:DBuariry les pieces

conventionnées pour attester de la réalisation de §y £ ¢ QL PEULSc [

0 Renseigner les indicateurs de réalisation et de résultats définis dans la convention FSEet

tel que demande par le Sli

Echantillonnage : en cas Kt ST L § Sde Sarkipapi(s):
¥t L[ I LdEs pgstes des dépenses conventionnés (annexe 5 de votre convention FSE)

Ex

PREFET

DE LA REGION
REUNION

Liberté

UNION EUROPEENNE

un taux est calculé et extrapolé a

Ce webinaire est cofinancé par
L'Union européenne.

L'Europe s'engage a La Réunion
avec

le Fonds Social européen.
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2.4 Principes horizontaux

o Justifier, en lien avec ce qui a été indiqué dans la demande, chaque principe
- Egalité entre les femmes et les hommes

- Egalité des chances et non -discrimination

- Développement durable (uniguement le volet environnemental)

o Fournir PJ(photos, documents, reglement interne K&)

> Dénomination sous MDFSE: PJ_ HOR NomPiece

o Ot E X >dué lesPéléments transmis correspondent & la période de réalisation du
projet

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.

DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec

Liberté

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 19




Réesumé b Justification de la realisation

deytcdLPEULUSC

o Enrésumé dans le sous-onglet pieces jointes :

cPasde pieces financieres (sauf attestation CAC) ou éléments trop globaux

cNommer correctement les pieces et les qualifier

cPieces obligatoires pour valider le bilan

gcPieces pertinentes pour la compréhension et pieces de réalisation conventionnees
gcPiéces pour la publicité

gcPieces pour les principes horizontaux

6 10MO max par piece (des dossiers compressés Zip sont possibles voire recommandeés)
6 Pieces Kt L § S 6 Butichsing L B téléverser directement (-30 participants) ou aprés
échantillonnage établi par le Sl (+30 participants)

o Pieces autres : ne rentrent donc dans aucune des catégories précitées mais qui
serviraient aexpliqguer y £t c QL PEUSC [
> Dénomination sous MDFSE: PJ_AUT NomPiece

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.

DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec

Liberté

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 20




3. Justification du plan de
financement

3.1 Depenses éligibles et ineligibles
3.2 Dépenses de personnel

3.3 Dépenses de fonctionnement
3.4 Dépenses de prestation

3.5 Dépenses liees aux participants
3.6 Ressources

Ex
PREFET
DE LA REGION

REUNION



3.1 Eligibilité des dépenses 1/2

Les dépenses présentées sont éligibles sielles sont :

o Prévues par la réglementation communautaire et nationale en vigueur, et par
la convention attributive signées par les parties et téléversée sur MDFSE

o Liéesay t ¢ QL PeE hkEesshires a celle -ci

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.

DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec

Liberté

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 22




3.1 Eligibilité des dépenses 2/2

0 Réalisées et acquittées dans la période Kt L § S 6 @éricdgsS tel- réalisation

physique de ¥ £ ¢ QL. PEEKRSE | q 5 S U dkE &pehs8s conventionnées) .

Prime annuelle 2020

Salaire chargé 2019 versée en mars 2021

L |
- |
o 01/01/2020 31/12/2020 = 30/06/2021

Periode de realisation physique

4—%

01/01/2014 : Période d'acquittement conventionnée
JijUulfEU NS -

INELIGIBLE

3 1/1 2."‘3““. ]

| Pl W

4...%*4

ELIGIBLE s/ /a prime
correspond a une
activite effectuee durant

la periode de realisation

ELIGIBLE

physique
Source : Capp Europe

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.
DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec
o UNION EUROPEENNE | le Fonds Social européen.
Frarermitd
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Dépenses ineligibles par nature

Annexe du Décret du 8 mars 2016 relatif Ay £ L. ¥ S @es |Jdé&Henseb L
Liste non exhaustive

TVA récupérable

Amendes et sanctions pécuniaires

Réductions de charges fiscales

Pénalités financiéres

Frais de justice et de contentieux

Dotations aux provisions

Charges exceptionnelles (compte n° 67)

Dividendes

Frais liés aux accords amiables et intéréts moratoires etc.

O O O 0O 0O 0O 0o O O

o En cas de doute, sevrappvrochver ge votre Sl avant le dép6t du bilan, pour St EZ X5 PL P
deyg £r ST Y Lde&@épenSey S U L

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.

DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec

Liberté

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 24




3.2 Dépenses de personnel 1/3

Se référer a ce qui a été conventionné et ce qui est demandé par le gestionnaire
lors du CSF; ne pas fournir plus de pieces que ce qui est demandé

Composition K t Sdbssier compressé Zip (un document par ligne du tableau) :

Un PDF regroupant tous les bulletins de salaire dans y t ¢ PdhrBriblogique par
année et par salarié

Cas des traitements accessoires : un PDF regroupant la convention collective et
autres justificatifs des primes peut étre chargé a part (indiquer ou le trouver, dans
les pieces jointes)

Personnel affecté & 100% sur § £ ¢ QL Pd&uUpSrtdellement & taux fixe mensuel
Fiche de poste ou lettre de mission ou contrat de travail, précisant le pourcentage
et lapériode KEEOOL|] DEULUSCI

Personnel affecté a taux variable : joindre les fiches de suivi de temps mensuelles ,

signées par le salarié et son responsable hiérarchique nom
[+):DPE1_01_DPET1 fiches de paies.pdf
Si le nombre de lignes est inférieur ou egal a 30 . 3 [+) DPE1_02_DPE1 fiche de poste.pdf
gSUPE| 9LY KLZcI UOPEIUL VE PLEy %E@U@’EdFt’a:ZWZ‘iidfytE VS
— A = = ~ e ~
ZEyEPSL,J e KL Z G]L'PSCKLZ KSOO ﬂ %5 i i&zgzémpdf
fonction exercee : mails ; compte  -PLT K5 Kt L[ U ’%s [ecag:n colirole.doc

af cUc¢c KtLubLILZLIT O g OL5SY99YL Q@ELOZL@E'BEQ,JS.O“F,J;W
Sile nombre de lignes est supérieura30: EUVUOLT KPL 9tLj FEIUSY9cl UT

Ex

PREFET

DE LA REGION
REUNION

Liberté

Ce webinaire est cofinancé par
L'Union européenne.
L'Europe s'engage a La Réunion

avec
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3.2 Dépenses de personnel 2/3

L1 - Dépenses directes de personnel

Modes de comptabilisation des dépenses réalisées sur le bilan d'exécution

Noms des
salariés et Activité liée a I'opération Activité totale Part de I'activité liée a I'opération Dépend
types de
Reférence fonctions Part Part Part
Réalisées/périod Reéalisées/périod Reéalisées/périod:
(_ie la assurées conventionnée DG Derlode conventionnée AUSCESIPENIOCE | o nventionnee RS et conventionnée
ligne bilan bilan bilan
(rappel) (rappel) (rappel) (rappel)
ligne par H=D/F J=BxH
personne)
DPE1 [ .. ™ 932,06 932,06 932,06 932,06 100,00 % 100,00 % 14055,44 €
Referent
DPE2 = — 889,16 889,16 889,16 889,16 100,00 % 100,00 % 19503,90 €
- Referent
DPE3 D 1 285,60 1 285,60 1 607,00 1 607,00 80,00 % 80,00 % 2146224 €
Referent
DPE4 ~ 1 607,00 1 607,00 1 607,00 1 607,00 100,00 % 100,00 % 28 832,16 €
Referent
DPES — 1 607,00 1607,00 1607,00 1 607,00 100,00 % 100,00 % 26 827,80 €
Referent
communication
DPE6 - Referent 3 1124,90 1124,90 1 607,00 1 607,00 70,00 % 70,00 % 33689,15 €
principal
DPE7 Gestion 809,89 809,89 1157,07 1157,04 69,99 % 70,00 % 12735,54 €
Comptable
DPE9 Gestionnaire 550,00 412,19 1 607,00 1023,77 34,23 % 40,26 % 676740 €
Paie et Suivi RH
(3
G -
DPE10 " : 0,00 207,48 0,00 535,66 0,00 % 3873 % 0,00 €
Gestionnaire
PAie et Suivi RH
EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET L'Union européenne.
Fs E DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION

UEurope met des étoiles
dans vos projets.

Liberei
Egulité
Frarernivé

UNION EUROPEENNE

avec
le Fonds Social européen.
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3.2 Dépenses de personnel 3/3

Difféerences entre les forfaits a 15% et 40%, et la déclaration au réel

o Lorsque le forfait a 40% a été choisi:
Les dépenses directes de personnel constitue § t E I Zd8 fotfald Lde 40%.

Les dépenses de fonctionnement, de prestation et de participants (hors salaires et
indemnités) ne sont pas a déclarer _au bilan . Elles sont inclues dans les colts restants .

Les dépenses de personnel et les éventuels salaires et indemnités liés aux participants
(cf. diapositive 24, section 3.5) seront_a déclarer_et a justifier . /I'\

0 Lorsque le forfait & 15% a été retenu a4 Y £ ST X LU PG jqueSEd ST UL dBEY SULI
dépenses sont déclarées au réel (cas dérogatoire)

Il convient de renseigner les dépenses de fonctionnement, prestation et participants
Pour les dépenses indirectes déclarées au réel, veuillez contacter votre SI.

EXN ** % Ce webinaire est cofinancé par
PREFET X 4 L'Union européenne.

DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION * oy avec

Liberté

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 27




3.3 Dépenses directes de

fonctionnement

o Ce poste est composé de 4 sous-postes:
"H Frais de transports, d'hébergement et de restauration
"H Locations de matériel et de locaux nécessitées par I'opération
"H Dépenses d'amortissement des matériels liés a l'opération
"H Achats de fournitures et matériels non amortissables

o Dans le dossier compressé Zip :
Justifier du lien entre la dépense et la réalisation de § £ ¢ QL PEUV S [

=> Avec un tableau Excel faisant le lien : date / objet de la dépense / montant de la
dépense / PJ

Justifier la matérialité¢ ety £ Ej q 5 S Wesld@pkrised déclarées :
=> Exnote de frais + copies des justificatifs (factures péage, repas, hotel A)

Justifier le respect des régles de la commande publigue, de la mise en concurrence, le
cas écheéant :

=> Se rapprocher de votre Sl par rapport a la complexit¢é du cadre réglementaire et la
nature des pieces a transmettre le cas échéant .

EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET | L'Union européenne.

DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION avec

Lidersé

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 28




3.4 Dépenses directes

de prestations

o Dépenses liées a la sous-traitance K&t E| U Snécesdairds & la réalisation de
y £ ¢ dL Ps&olnhtsesl aux regles de mise en concurrence

Dans le dossier compressé Zip
U Contrat de prestation
u Factures

U Livrables justifiant de la prestation effectuée (ex : feuilles Kt L Z E P 6 I rAppdrtD
bilan, etc.)

U Justificatifs de mise en concurrence ou justification de ¢ £ E| = de Ip nise en
concurrence par le porteur de projet

Facture Up |
[#] 2015TOUO04-AE. pdf
[£] 2015TOU0O04-CCP.pdf
2015TOUD0-Metification.pdf
2015TOUD0-Preuve de notification. pdf
2015TOUDM-Proposition fonctionnelle et financiére pdf

notification_avenant_citizen_abecviesion (1).pdf

e . = N = = |

D I

[Europe EX ** x Ce webinaire est cofinancé par

n PREFET X 4 L'Union européenne.
g Q Fs E DE LA REGION * " L'Europe s'engage a La Réunion
a La Réunion Ctunon REUNION il avec
avecleFse

rope met des étoiles
P

ibersd - 5
dans vos projets o UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 29
-l




3.5 Déepenses liées

aux participants

o NATURE DESDEPENSES:

0 Rémunérations des participants ;

U  Allocations, bourses ;

0 Frais de restauration, hébergement, transports ;

U Visites médicales, vétements de travail .

o Dans le dossier compressé Zip pour justifier la matérialité des dépenses déclarées :
U CDDI (CODKE kI SLPUScI ¥

U Bulletins de salaire

0 Factures (visites médicales, vétements de travail, frais de transport, K)

U Justificatif de versement Kt Ey ¥ ¢ jok boBrseb >

Si le nombre de lignes est inférieur ou égal a 30 : téléverser les justificatifs de maniere
exhaustive .

Si vous avez plus de 30 participants _ : les justificatifs seront a fournir en méme temps
que lespieces KE L §SES| Sy SUL

[\ Onglet « Récapitulatif des dépenses » (aucune saisie) :
=> Vérifier les montants (siécart, reprendre et corriger)

Ex
PREFET

DE LA REGION
REUNION

Liberté

Ce webinaire est cofinancé par
L'Union européenne.

L'Europe s'engage a La Réunion
avec

UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 30




3.6 Ressources

o Justification du paiement du cofinancement : fournir un fichier PDF contenant
- Convention attributive de la CPN (Contrepartie nationale)

- Attestation de paiement datée signée et cachetée par le(s) cofinanceur(s) (dans le
cas ou la CPN est versée avant le solde FSE)

- Relevé bancaire indiqguant le versement
Enmatiere Kt E5 U ¢ OS [ E dontdctérl’ le Bljet fournir tout document demandé .

o Cas particulier - REACT EU: pas de cofinancement nécessaire,
mais obligation de répondre aux questions concernant le versement K+t 5 CRN

Les cofinancements ont-ils été versés a hauteur de ce qui était prévu dans la convention ?

Oui

Eres-vous en arrente du paiement du solde de certains cofinancements ?

Non

Avez-vous produit le justificatif de la liquidation définitive du cofinancement au montant déclaré dans le bilan ?
Oui

D'autres subventions non prévues au plan de financement initial de I'opération ont-elles éré percues ?

Non

Les conventions des cofinanceurs correspondent-elles exactement au périmétre de I'opération ?
Oui

EX Ce webinaire est cofinancé par

: [Europe : i :
S y N N PREFET | L'Union européenne, )
R g - g Fs E DE LA REGION L'Europe s’engage & La Réunion
a La Réunion rope met s etoltes EEUN'ON avec
vec e Fse v -

a5 projets Egulité UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen. 31
Pesernin




4. Problemes techniques
Ma Lighe FSE

[Europe EX Ce webinaire est cofinancé par

S’ y o PREFET | L'Union européenne.
Q ~ 9 E DE LA REGION * * L'Europe s'engage & La Réunion
3 Ré REUNION avec
UEurope met des etoiles

dans vos projats UNION EUROPEENNE le Fonds Social européen.




4. Probleme technique 1/2

Consulter la base documentaire
existante :

ma-demarche-fsefr

Version: 4.13.5

Profil: Chef de |
service o O

Mma d@narche FSE PR l MOHAMMAD YOUSAF

2014-2020 Jamle

x ¢l Z590LP

L)
r
[TI¢
)¢

RGO N° de demande / dossier :

Mon service Actualités MDFSE

< C m o] klee-in-touch.fr

% Confluence

x  Convergence ( klee in touch )

https:// klee-in-
tOUCh frlconﬂ ue nce /# a" _ Nom d'utilisateur |lamua,mchammadynusaf@usms gouv.fr |

Se connecter

Mot de passe [.......... l
updates S
ordinateur

Mot de passe oublié
G fse.gouv.fr,

X La fOI re aux questlons - Acces membre Comite mational de suivi @

MINISTERE

. ﬁiﬁﬁi‘{r‘%« Fonds social européen + en France FEATTETE H
https ://fse .gouv .fr/foire -aux-
. Decouuririe FSE+ w  Consruine un projet FSEr w  Communiquersurie FSEr w  Lesprogrammes ~  Suivre les programmes «  Ma demarche FSEs
questions
Accueil - Communiquer sur le FSE+ - Foire 3 uestions

Foire aux
questions
[Europe [ = ,. C’e V\febinaire eft cofinancé par
. PREFET L'Union européenne,
g g Fs E DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
3 La Réunion S mivem REIICH) avec
wecleFse dans vos projets Egalitt le Fonds Social européen. 34
Freneriné



https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://klee-in-touch.fr/confluence/#all-updates
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions
https://fse.gouv.fr/foire-aux-questions

4. Probleme technique 2/2

Difficulté rencontrée sur la plateforme MDFSE

Lorsque le gestionnaire ne peut répondre au probleme, vous pouvez :
Nous écrire ay t E K PI4xfse@deets .gouv .fr

Avec un email comprenant

- Numéro de dossier

- Nom dey£t50SyYSZEUVULSP
- Nom du porteur de projet / SIRET
- Capture Kt L j @REdute la page (numéro de dossier, nom Kt 50Sy St EEUVL 5P
- A quel stade rencontrez -vous cette difficulté ?

Ma d@narChE FSE 2014-2020 N Gestlon des operations Opérations w MOHAMMAD YOUSAF Jamlla Prefil : Cnef de service ?

Peeg e I'operation Outlls suivl particlpants Plan de financement wvalidation

Contacts Aldes d'Etat

'Europe EX ** x Ce webinaire est cofinancé par

\ . .
S’ PREFET : " L'Union européenne.
g g Fs E DE LA REGION * * L'Europe s'engage & La Réunion
REUNION ok avec
L'Europe met des etoiles Lie
avecleF5 dans vos projets.

Fouint UNION EUROPEENNE | le Fonds Social européen. 35
Frenit




QUESTIONS - REPONSES

EX Ce webinaire est cofinancé par
PREFET | L'Union européenne.,
Fs E DE LA REGION L'Europe s'engage a La Réunion
REUNION avec
SEuone Mt Sus etolles Eouint UNION EUROPEENNE | le Fonds Social européen. 36
Frererait




